Na temelju Odluke o izvršavanju proračuna Primorsko-goranske županije za 2012. godinu („Službene novine“ broj 44/11), članka 52. točke 25. Statuta Primorsko-goranske županije („Službene novine" broj 23/09) i članka 21. Poslovnika o načinu rada Župana
Primorsko-goranske županije („Službene novine" broj 41/09) Obnašatelj dužnosti Župana - zamjenik Župana Primorsko-goranske županije dana ________________2012. godine donosi

U P U T U
o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga 

I. PREDMET UPUTE
Članak 1.

Ovom Uputom utvrđuje se način postupanja i obveze upravnih odjela i službi Primorsko-goranske županije (u daljnjem tekstu: upravna tijela) te obveze pravnih osoba kojima je Primorsko-goranska županija (u daljnjem tekstu: Županija) osnivač i/ili vlasnik, odnosno u kojima Županija ima većinski udio u kapitalu ili većinsko pravo u odlučivanju (u daljnjem tekstu: pravne osobe) u planiranju, pripremi i provođenju postupaka nabave roba, radova ili usluga (u daljnjem tekstu: postupak nabave).

II. OBVEZNICI PRIMJENE
Članak 2.

Upravni odjel za proračun, financije i nabavu (u daljnjem tekstu: Upravni odjel), provodi sve javne nabave roba, radova ili usluga za potrebe županijskih upravnih tijela čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 70.000,00 kona bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: javna nabava).
Nabave roba, radova ili usluga čija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: bagatelna nabava) provode županijska upravna tijela koja su proračunom utvrđena kao nositelji sredstava (u daljnjem tekstu: proračunski nadležna upravna tijela).

Iznimno od stavka 2. ovog članka, na zahtjev proračunski nadležnog upravnog tijela, za bagatelne nabave Upravni odjel može provoditi odgovarajući postupak javne nabave.

Članak 3.

Pravne osobe samostalno pripremaju i provode postupke nabave za koje su im sredstva namjenski osigurana Proračunom.

Na zahtjev proračunski nadležnog upravnog tijela pravne osobe su dužne dostaviti presliku cjelokupne dokumentacije svakog provedenog postupka javne nabave, kao i presliku ugovora sklopljenog temeljem provedenog postupka javne nabave.

III. ZAJEDNIČKA I OBJEDINJENA JAVNA NABAVA
Članak 4.

Iznimno, u cilju racionalnijeg korištenja sredstava i postizanja povoljnijih uvjeta, Županija može provesti zajednički postupak javne nabave u ime i za račun pravnih osoba, što će se utvrditi posebnom odlukom Župana (zajednička javna nabava).

Pripremu i provedbu postupka zajedničke javne nabave obavlja Upravni odjel ili radno tijelo koje odredi Župan, u suradnji s proračunski nadležnim upravnim tijelom i pravnom osobom.

Županija i pravne osobe planiraju postupke zajedničke javne nabave u svojim Planovima nabave sukladno odredbama Zakona. 

U Planu nabave Županije procijenjena vrijednost zajedničke javne nabave označava se kao zbroj procijenjenih vrijednosti nabave svih sudionika zajedničke javne nabave.

Preduvjet pokretanja zajedničke javne nabave je sklopljeni pisani sporazum kojim se Županiji daje ovlaštenje da u ime i za račun pravne osobe provede postupak javne nabave.
Postupak se pokreće Odlukom o pokretanju postupka javne nabave koju donosi svaki sudionik zajedničke javne nabave ili jedinstvenom Odlukom o pokretanju postupka javne nabave koju potpisuju odgovorne osobe pravne osobe i Župan. 

Odluka o pokretanju postupka javne nabave iz stavka 6. ovog članka mora sadržavati minimalno podatke iz članka 14. stavak 2. ovih Uputa. 

Sporazumom iz stavka 5. ovog članka svaki sudionik u postupku zajedničke javne nabave imenuje najmanje po jednog ovlaštenog predstavnika. 
Ovlašteni predstavnici u pripremi i provedbi postupka zajedničke javne nabave postupaju u skladu s odredbama članka 11. ovih Uputa.

Nakon izvršnosti odluke o odabiru, svaki od sudionika u postupku zajedničke javne nabave pojedinačno sklapa ugovor o javnoj nabavi s odabranim ponuditeljem.
U slučaju provedbe zajedničke javne nabave Županija se smatra središnjim tijelom za javnu nabavu. 
Članak 5.

Za nabavu istovrsnih roba, radova ili usluga za potrebe proračunski nadležnih upravnih tijela i pravnih osoba za koja su sredstva osigurana u proračunu, Upravni odjel može objediniti iskazane potrebe i provesti objedinjenu javnu nabavu. 
Županija i pravne osobe planiraju postupke objedinjene javne nabave u svojim Planovima nabave, a pripremu i provedbu postupka obavlja Upravni odjel u suradnji s proračunski nadležnim upravnim tijelom i pravnom osobom.


Prije pokretanja postupka Upravnom odjelu se dostavljaju podaci o predmetu nabave, tehničkim specifikacijama i potrebnim količinama, kako bi se potrebe objedinile te proveo odgovarajući postupak javne nabave. 
IV. PLANIRANJE NABAVE

Članak 6.

Postupci javne nabave koji podliježu primjeni Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 90/2011) (u daljnjem tekstu: Zakon), provode se u sukladu sa Zakonom i Planom nabave za proračunsku ili poslovnu godinu.

Prilikom planiranja potreba za isporukom roba, radova ili usluga, proračunski nadležna upravna tijela i pravne osobe moraju posebno uzeti u obzir složenost predmeta nabave, rokove za dostavu ponuda i vrijeme potrebno za provedbu odgovarajućeg postupka javne nabave uključujući i mogućnost žalbenog postupka, poštujući minimale rokove propisane Zakonom, koji primjerice za otvoreni postupak javne nabave male vrijednosti može iznositi i do dva mjeseca.
Plan nabave sadrži najmanje slijedeće podatke:

· evidencijski broj nabave,
· izvor financiranja (pozicija Proračuna, na teret koje se provodi nabava, odnosno drugi dokaz o vanjskom izvoru financiranja, npr. sporazum, odluka i sl.)

· opis i kratak naziv predmeta nabave (roba, radova ili usluga),
· osigurana sredstva za nabavu,
· procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a),
· vrsta postupka javne nabave, uključujući i postupak sklapanja ugovora o javnim

uslugama iz Dodatka II.B,  
· naznaku ukoliko se radi o zajedničkoj javnoj nabavi,
· sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum,
· planirani početak postupka (mjesec),
· planirano trajanje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma,

· proračunski nadležan upravni odjel.

Upravna tijela su dužna u prijedlog Plana nabave uvrstiti sve nabave roba, radova ili usluga čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 20.000,00 kuna, uključujući i izuzeća.

Obrazac Plana nabave Primorsko-goranske županije (Obrazac PN) prilaže se ovoj Uputi kao Prilog 1. i čini njegov sastavni dio.

Proračunski nadležna upravna tijela dužna su Prijedlog plana nabave za svoje upravno tijelo dostaviti Upravnom odjelu najkasnije do 20. siječnja tekuće godine na Obrascu PPN, koji se prilaže ovoj Uputi kao Prilog 2. i čini njen sastavni dio. 

Upravni odjel temeljem pristiglih prijedloga proračunski nadležnih upravnih tijela, vrši, po potrebi, a na temelju provedene analize i stručne procjene i konzultacije s predlagateljima, objedinjavanje predloženih nabava te izrađuje Prijedlog plana nabave Primorsko-goranske županije za tekuću proračunsku godinu.
Postupak izmjena i/ili dopuna Plana nabave pokreće proračunski nadležno upravno tijelo dostavom obrazloženog prijedloga Upravnom odjelu, koje potom prijedloge objedinjuje i izrađuje Prijedlog izmjena i dopuna plana nabave. 
Plan nabave te njegove izmjene i dopune donosi Župan.

Plan nabave donosi se najkasnije do 1. veljače, a objavljuje se na internetskim stranicama Županije u roku 60 dana od dana donošenja proračuna.

Sve izmjene i dopune plana nabave moraju biti vidljivo naznačene u odnosu na osnovni plan nabave.

Odredbe ovog članka na odgovarajući se način primjenjuju i na pravne osobe.

Članak 7.

Plan nabave za zajedničke potrebe upravnih tijela (u daljnjem tekstu: Privremeni plan nabave) Župan može donijeti i prije stupanja na snagu Proračuna, najkasnije do 15. listopada, i to za robu i usluge čiju je isporuku potrebno osigurati od početka slijedeće proračunske godine radi osiguranja redovnog poslovanja upravnih tijela Županije. 
U Privremeni plan nabave mogu se iznimno uvrstiti i postupci nabave roba, radova ili usluga koje je potrebno bez odlaganja provesti.
Donošenjem Plana nabave Županije sukladno članku 6. ove Upute, Privremeni plan nabave postaje njegov sastavni dio.

Članak 8.

Pravne osobe dužne su odmah po donošenju svog financijskog plana, izraditi Plan nabave za poslovnu godinu, te ga dostaviti proračunski nadležnom upravnom tijelu najkasnije do 15. siječnja.

Izmjene i/ili dopune Plana nabave u obliku pročišćenog teksta pravne osobe dostavljaju proračunski nadležnom upravnom tijelu u roku od 15 dana od dana donošenja.
V. OSOBE ODGOVORNE ZA PROVEDBU NABAVE

Članak 9.

Odluku o pokretanju postupka javne nabave za nabave čija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost jednaka ili veća od 70.000,00 kn i bagatelne nabave iz članka 2. stavak 3. ovih Uputa, donosi Pročelnik proračunski nadležnog upravnog tijela sukladno Planu nabave Primorsko-goranske županije za tekuću godinu.

Odluku o odabiru ili poništenju za nabave iz stavka 1. ovog članka donosi Župan.

Postupanje po eventualnim žalbama u postupcima nabave iz stavka 1. ovog članka  u smislu članka 154. i 162. Zakona u nadležnosti je Župana, odnosno osobe koju on ovlasti.

Članak 10.


Pročelnik proračunski nadležnog upravnog tijela odgovoran je za provedbu postupaka nabave čija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna bez PDV-a, osim u slučaju bagatelne nabave iz članka 2. stavak 3. ovih Uputa kada postupak provodi Upravni odjel.
Članak 11.
Internom odlukom iz članka 4. stavak 6. i članka 9. stavak 1. ovih Uputa imenuju se ovlašteni predstavnici iz Upravnog odjela i proračunski nadležnog upravnog tijela, a po potrebi i iz drugih upravnih tijela ili pravnih osoba te druge osobe koje imaju utjecaj na odlučivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom javne nabave i određuju se njihove obveze i ovlasti u pripremi i provedbi postupka javne nabave.
Najmanje jedan ovlašteni predstavnik iz stavka 1. ovoga članka mora posjedovati važeći certifikat u području javne nabave.

U pravilu, u pripremi tehničke specifikacije sudjeluju osobe različite od ovlaštenih predstavnika naručitelja koje ocjenjuju ponude. 

Ovlašteni predstavnici dužni su, bez obzira da li su imenovani iz Upravnog odjela,  proračunski nadležnog upravnog tijela, drugih upravnih tijela ili pravnih osoba, aktivno sudjelovati u svim aktivnostima vezanim uz pripremu i provođenje postupka javne nabave, a osobito kod otvaranja ponuda te pregleda i ocjene pravovremeno pristiglih ponuda.

U pravilu, ovlašteni predstavnici naručitelja koji daju prijedlog za odluku o odabiru su različite od osoba koje prate provedbu i izvršenje ugovora.

Pozivi na sastanke kao i sva druga komunikacija između ovlaštenih predstavnika odvija se putem elektroničke pošte. 
VI. PROVEDBA POSTUPKA JAVNE NABAVE

Članak 12.

Proračunski nadležno upravno tijelo dužno je pravovremeno inicirati postupak javne nabave, vodeći pri tom osobito računa o vrijednosti nabave, složenosti postupka i s tim u vezi dugotrajnosti samog postupka.

Postupak javne nabave i sklapanja godišnjeg ugovora na temelju okvirnog sporazuma inicira se dostavom pisanog Zahtjeva za pokretanje postupka javne nabave Upravnom odjelu (u daljnjem tekstu: Zahtjev).

Zahtjev za pokretanje postupka javne nabave sadrži:
· evidencijski broj nabave, predmet nabave, vrstu postupka javne nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
· planirani početak postupka, 

· planirano trajanje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma, 

· bitne uvjete ugovora, mjesto isporuke, rok, način i uvjete plaćanja, instrumente osiguranja plaćanja, odredbe o ugovornoj kazni, odnosno prijedlog okvirnog sporazuma ili ugovora, ako je primjereno,
· opis, vrstu, kvalitetu, opseg ili količinu predmeta nabave,
· ostale razloge isključenja ponuditelja iz članka 68. stavka 1. Zakona, ako je primjenjivo,
· uvjete sposobnosti ponuditelja: pravna i poslovna, financijska, tehnička i stručna sposobnost, naziv dokaza sposobnosti te razine sposobnosti koje se zahtijevaju, sukladno člancima 69., 70., 71. i 73. Zakona, ako je primjenjivo,
· opis i oznaku grupa ili dijelova predmeta nabave s procijenjenim vrijednostima za pojedinu grupu, ako je dopušten takav način nuđenja, 
· imena ovlaštenih predstavnika proračunski nadležnog upravnog tijela ili pravne osobe koji će sudjelovati u pripremi i provedbi postupka te njihove obveze i ovlasti, njihove kontakte (tel., fax, e-mail adresa), 

· imena osoba koje imaju utjecaj na odlučivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom javne nabave, 
· izjave ovlaštenih predstavnika o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, 
· ovisno o vrsti predmeta nabave (robe, radovi ili usluge) tehničke specifikacije,  troškovnik odnosno tender, projektni zadatak, projekti, nacrti i dr.

Obrazac Zahtjeva i izjave iz stavka 3. podstavka 11. ovoga članka se prilažu ovoj Uputi kao Prilog 3. i Prilog 4. te čine njezin sastavni dio. 

Uz Zahtjev se mogu dostaviti i potrebni prilozi (nacrti, projekti i dr.) u papirnatom i/ili elektroničkom obliku. 

Nejasan, nepravilan ili nepotpun Zahtjev i dokumentacija za nadmetanje bit će uz uputu za otklanjanje nedostataka vraćeni proračunski nadležnom upravnom tijelu na doradu.
Po dostavljanju cjelovitog Zahtjeva, Upravni odjel dužan je u roku od 5 dana izraditi Odluku o pokretanju postupka javne nabave.

Članak 13.

Zahtjev potpisan od strane pročelnika proračunski nadležnog upravnog tijela, dostavlja se Upravnom odjelu najkasnije 15 dana prije planiranog početka postupka iz Plana nabave.

Ukoliko rok iz stavka 1. ovog članka iz opravdanih razloga nije moguće održati proračunski nadležno upravno tijelo dostavlja Upravnom odjelu obrazloženje prekoračenja roka te prijedlog novog termina početka nabave.

Članak 14.

Upravni odjel temeljem dostavljenog Zahtjeva, a sukladno prijedlogu dokumentacije za nadmetanje, izrađuje Odluku o pokretanju postupka javne nabave koju dostavlja Pročelniku proračunski nadležnog upravnog tijela na potpis.
Odluka iz stavka 1. ovog članka najmanje sadrži podatke o:

· naručitelju,

· predmetu nabave,

· procijenjenoj vrijednosti nabave,

· izvoru - načinu planiranih sredstava, ako je predviđeno,
· zakonskoj osnovi za provođenje postupka javne nabave ili za sklapanje
ugovora o javnim uslugama iz Dodatka II. B,

· odabranom postupku javne nabave,

· ovlaštenim predstavnicima naručitelja u postupku javne nabave, njihovim obvezama i ovlastima te drugim osobama koje imaju utjecaj na odlučivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom javne nabave,
· ime i prezime i potpis Pročelnika proračunski nadležnog upravnog odjela.

Članak 15.
Odluku o odabiru donosi Župan temeljem dostavljenog prijedloga Upravnog odjela.

Odluka iz stavka 1. ovog članka najmanje sadrži podatke o:

· naručitelju,

· ev. broju iz Plana nabave,

· Klasi, Urbroju i datumu donošenja odluke,

· vrsti provedenog postupka javne nabave i zakonsku obvezu za njegovo
  provođenje,

· predmetu nabave ili grupi predmeta nabave,

· procijenjenoj vrijednost nabave,

· rednom broju, nazivu grupe ili dijela predmeta nabave za koji se donosi odluka,

· broju zaprimljenih ponuda i nazive ponuditelja,

· ponuditelju čija je ponuda odabrana,

· razlogu odabira, 
· razlogu isključenja ponuditelja,
· razlogu za odbijanje ponude,

· roku mirovanja sukladno članku 98. Zakona,

· uputi o pravnom lijeku,
· datumu donošenja i potpis odgovorne osobe naručitelja.
Članak 16.
Odluku o poništenju donosi Župan temeljem dostavljenog prijedloga Upravnog odjela.

U odluci o poništenju navodi se:

-  podatak o javnom naručitelju,

-  predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje se donosi odluka o poništenju,

-  obrazloženje razloga poništenja iz članka 100. Zakona,

-  rok u kojem će pokrenuti novi postupak za isti ili sličan predmet nabave ako je primjenjivo,

-  rok mirovanja sukladno članku 101. stavak 7. Zakona ako je primjenjivo,

-  uputu o pravnom lijeku ako je primjenjivo,

-  datum donošenja i potpis odgovorne osobe.

Članak 17.

Postupak javne nabave završava danom izvršnosti odluke o odabiru ili odluke o poništenju.

Nakon što Odluka o odabiru postane izvršna, Upravni odjel dostavlja proračunski nadležnom upravnom tijelu prijedlog ugovora s odabranim ponuditeljem, na eventualnu doradu te dopunu općih podataka (Klasa, Urbroj, broj ugovora, datum zaključenja, ovlaštena osoba za praćenje izvršenja ugovora).
Prijedlog ugovora s odabranim ponuditeljem i skenirane priloge (obrazac ponude, ponudbeni troškovnik, projektni zadatak i dr.) u elektroničkom obliku šalje se e-mailom ovlaštenom predstavniku upravnog tijela ili pravne osobe za predmetnu nabavu.
Članak 18.
Upravni odjel za svaku pojedinu nabavu čija je vrijednost jednaka ili veća od 70.000,00 kuna (bez PDV-a) vodi poseban predmet, sukladno propisima koji se odnose na uredsko poslovanje, uz navođenje evidencijskog broja nabave iz Plana nabave u nazivu predmeta.

Predmet iz stavka 1. ovog članka obvezno sadrži sve akte i dokumente koji
se odnose na pojedinu nabavu.

Upravni odjel dužan je svu dokumentaciju o svakom postupku javne nabave čuvati
najmanje četiri godine od završetka postupka javne nabave. 
Članak 19.

Poslovi primanja i slanja pismena, ponuda i priloga, žalbi te drugih dokumenata za javnu nabavu obavljaju se, u pravilu, u pisarnici svakog radnog dana u uredovno radno vrijeme, putem službenika pisarnice.
Pismena i drugi dokumenti zaprimaju se u pisarnici putem poštanske službe ili neposredno od stranke. 
Kada ponuditelj neposredno dostavlja ponudu službenik pisarnice je u obvezi izdati potvrdu o zaprimanju ponude. Potvrda sadrži najmanje podatke o naručitelju, ponuditelju, predmetu ili grupi predmeta nabave za koji se odnosi ponuda, te datumu i vremenu (sat i minuta) zaprimanja.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda. Upisnik pripremaju i pisarnici dostavljaju ovlašteni predstavnici u postupku javne nabave.

Upisnik o zaprimanju ponuda sadrži najmanje slijedeće podatke:

· naziv ponuditelja (natjecatelja) koji je predao svoju ponudu ili izmjenu i/ili dopunu

  ponude,

· redni broj zaprimljene ponude ili izmjene i/ili dopune ponude,

· datum i točno vrijeme (sat i minuta) zaprimanja ponude prema redoslijedu

  zaprimanja,

· vrijeme predaje ponuda ovlaštenim predstavnicima naručitelja,

· vrijeme kada su ponude predane ovlaštenim predstavnicima naručitelja u
  postupku otvaranja ponuda, 
· potpis službenika pisarnice,

· potpis ovlaštenog predstavnika naručitelja koji je ponude preuzeo.

Na omotnici ponude naznačuje se datum i vrijeme (sat i minuta) zaprimanja te redni broj ponude prema redoslijedu zaprimanja. Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ponuda dobiva novi redni broj prema redoslijedu zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune te ponude. Ponuda se u tom slučaju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude. 
Neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda neotvorene omotnice se zajedno s Upisnikom o zaprimanju predaju ovlaštenim predstavnicima naručitelja za predmetno otvaranje ponuda.
Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda i dostavlja se neotvorena ovlaštenim predstavnicima naručitelja koji ponudu vraćaju pošiljatelju o čemu sastavljaju službenu bilješku.
VII. POSTUPAK BAGATELNE NABAVE
Članak 20.

Postupak bagatelne nabave provode izravno proračunski nadležna upravna tijela temeljem pisane narudžbe, odnosno ugovora sukladno Odluci o izvršavanju Proračuna Primorsko-goranske županije.

Kod bagatelnih nabava iz stavka 1. ovoga članka čija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost jednaka ili veća od 20.000,00 kuna odabir ponuditelja vrši se na temelju najmanje tri ponude, koje su prikupljene na dokaziv način (faxom, elektronskom poštom, običnom poštom…) i odabire se ponuda koja najbolje ispunjava svrhu nabave i ima najnižu cijenu. O tijeku pregleda i odabira ponude vodi se zapisnik. 


Odredba iz stavka 2. ovoga članka se ne primjenjuje u slučaju:

· nabave usluga od ponuditelja čiji se odabir predlaže zbog specijalističkih stručnih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske i sl.),

· žurne nabave, 

· provedbe odgovarajućeg postupka sukladno Zakonu, koji provodi Upravni odjel.
Proračunski nadležna upravna tijela obvezna su na kraju proračunske godine dostaviti Upravnom odjelu pisane narudžbe za koje nije zaprimljen račun, a obveza je ugovorena.
VIII. SKLAPANJE UGOVORA ILI OKVIRNOG SPORAZUMA, OBJAVE I IZVRŠENJE
Članak 21.

Ugovor o javnoj nabavi, odnosno okvirni sporazum mora biti u skladu s odabranom ponudom i uvjetima određenima u dokumentaciji za nadmetanje.
Ovisno o naravi i vrijednosti ugovora, predviđaju se instrumenti osiguranja kvalitete izvršenja, otklanjanja nedostataka u jamstvenom roku te odredbe o ugovornoj kazni, vodeći računa o primjeni odgovarajućih odredbi Zakona o obveznim odnosima i Zakona o fiskalnoj odgovornosti.
Kod svih postupaka nabave, bilo da je riječ o javnoj ili bagatelnoj nabavi koji su okončani sklapanjem ugovora ili okvirnog sporazuma, proračunski nadležno upravno tijelo je dužno u roku 8 dana od dana sklapanja ugovora dostaviti Upravnom odjelu jedan primjerak ugovora ili okvirnog sporazuma.
Temeljem dostavljenog ugovora ili okvirnog sporazuma, Upravni odjel obvezan je za svaki sklopljeni ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum poslati na objavljivanje obavijest o sklopljenom ugovoru najkasnije 48 dana od dana sklapanja ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma.

Ugovori iz stavka 1. ovog članka sastavljaju se u pravilu u četiri istovjetna primjerka, od kojih svaka ugovorna strana zadržava po dva primjerka ugovora.
Ugovori trebaju sadržavati evidencijski broj nabave iz Plana nabave Primorsko-goranske županije te oznaku klase i urudžbenog broja prema pravilima uredskog poslovanja. 

Članak 22.

Ugovorne strane izvršavaju ugovor o javnoj nabavi u skladu s uvjetima određenima u dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom. 

Izmjene ugovora o javnoj nabavi za vrijeme njegova trajanja smatraju se novim ugovorom za koji je javni naručitelj obvezan provesti novi postupak javne nabave ako su te izmjene bitne u odnosu na sadržaj osnovnog ugovora i predstavljaju namjeru ugovornih strana da ponovo određuju osnovne elemente toga ugovora. Bitnim izmjenama smatraju se primjerice, uvođenje novih uvjeta nabave, znatno proširenje predmeta nabave, izmjena ugovorene cijene, tehničkih specifikacija, stavki troškovnika, i sl.
Opravdano produljenje ugovorenog roka za izvršenje ne smatra se bitnim izmjenama u smislu stavka 2. ovoga članka.

Članak 23.

Proračunski nadležna upravna tijela obvezna su kontrolirati izvršenje sklopljenih ugovora o javnoj nabavi i zadužena su za administrativno-tehničku provedbu istih.

U svrhu kontrole ugovora iz stavka 1. ovog članka proračunski nadležno upravno tijelo imenuje osobu za praćenje ugovora ili može predložiti imenovanje osobe iz drugog upravnog tijela, ako je to u cilju kvalitetnije provedbe ugovora.

Osoba za praćenje ugovora potvrđuje izvršenje ugovora potpisom na primci, otpremnici, bilješci, zapisniku, građevinskom dnevniku, građevinskoj knjizi ili drugom odgovarajućem dokumentu. U slučaju nedostataka kod izvršenja, djelomičnog izvršenja ili neizvršenja ugovora, takva okolnost navodi se u dokumentu.
Proračunski nadležno upravno tijelo koje je pratilo izvršenje ugovora izdaje potvrde o uredno ispunjenim ugovorima, sve u obliku i sadržaju iz članka 72. stavak 3. točka 1., stavak 4. točka 1. i stavak 5. točka 1. Zakona.

IX. OBJAVE I EVIDENCIJA JAVNE NABAVE
Članak 24.

Objave o javnoj nabavi koje objavljuje Upravni odjel vrše se na obrascima nabave propisanim Zakonom i Uredbom o objavama javne nabave.
Članak 25.

Evidenciju sklopljenih ugovora temeljem provedenih postupaka javne nabave u protekloj godini vodi Upravni odjel.

Upravni odjel je dužan do 31. ožujka svake godine izraditi izvješća o javnoj nabavi za prethodnu godinu.

Sadržaj i način dostavljanja izvješća o javnoj nabavi za prethodnu godinu propisuje središnje tijelo državne uprave nadležno za sustav javne nabave.

Članak 26.

Upravni odjel podnosi Županu tromjesečne izvještaje o izvršenju Plana nabave Županije.
X. REGISTAR UGOVORA O JAVNOJ NABAVI I OKVIRNIH SPORAZUMA 

Članak 27.

Upravni odjel je obvezan voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma te podatke iz registra ažurirati najmanje svakih šest mjeseci.

Upravni odjel je obvezan objaviti registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma na internetskim stranicama Županije.

Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma sadrži najmanje sljedeće podatke:

· predmet ugovora,

· evidencijski broj nabave i broj objave,

· vrsta provedenog postupka javne nabave, uključujući i postupak sklapanja  ugovora o javnim uslugama iz Dodatka II.B Zakona,

· iznos sklopljenog ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma, uključujući i ugovora o javnoj nabavi na temelju okvirnog sporazuma,

· datum sklapanja i rok na koji je sklopljen ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum, uključujući i ugovor o javnoj nabavi na temelju okvirnog sporazuma,

· naziv ponuditelja s kojim je sklopljen ugovor o javnoj nabavi, naziv gospodarskog subjekta ili gospodarskih subjekata s kojima je sklopljen okvirni sporazum, naziv ponuditelja s kojim je sklopljen ugovor o javnoj nabavi na temelju okvirnog sporazuma, 

· konačni datum isporuke robe, pružanja usluge ili izvođenja radova,

· konačni iznos koji je naručitelj isplatio temeljem ugovora o javnoj nabavi te obrazloženje ukoliko je taj iznos veći od ugovorenog.

Podaci iz stavka 3. ovoga članka za pojedinačni ugovor o javnoj nabavi moraju biti dostupni u registru najmanje tri godine od datuma konačnog izvršenja tog ugovora.

Ovaj članak ne primjenjuje se na ugovore koji se sklapaju sukladno propisu kojim se uređuje javno-privatno partnerstvo te propisu kojim se uređuju koncesije.

XI. POSTUPAK JAVNE NABAVE U OKVIRU PROJEKATA FINANCIRANIH
SREDSTVIMA EUROPSKE UNIJE

Članak 28.

Postupci nabave roba, radova ili usluga u okviru projekata koji se
financiraju sredstvima Europske unije ne podliježu primjeni Zakona o javnoj nabavi,
već sukladno Zakonu o potvrđivanju Okvirnog sporazuma između Vlade Republike
Hrvatske i Komisije Europskih Zajednica o pravilima za suradnju u vezi financijske
pomoći Europske zajednice Republici Hrvatskoj u provedbi pomoći u okviru
Instrumenta pretpristupne pomoći (IPA). U operativnom smislu, pravila provedbe
nabave u ovom kontekstu propisana su općim i specifičnim odredbama ugovora o
financiranju konkretnog projekta, a temeljem Praktičnog vodiča kroz procedure
ugovaranja pomoći EZ-a trećim zemljama (PRAG), na provedbu nabave u
ovom okviru ne mogu se primjenjivati bilo koji drugi nacionalni ili županijski akti.
XII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 29.

Upravna tijela su dužna dostaviti pravnim osobama za koje su proračunski
nadležna ovo Uputu kao i svaku njezinu izmjenu i dopunu.

Članak 30.

Stupanjem na snagu ove Upute, stavlja se van snage Uputstvo o nabavi roba, radova i usluga Primorsko–goranske županije (KLASA: 022-04/11-01/37; URBROJ: 2170/1-01-01/5-11-10)  od 19. rujna 2011. godine.
Članak 31.
Ova Uputa stupa na snagu danom donošenja.

KLASA: 
URBROJ: 
OBNAŠATELJ DUŽNOSTI ŽUPANA

Z A M J E N I K  Ž U P A N A
Prof.dr.sc. Vidoje Vujić
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